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1. Innlogging og endring av passord

Innlogging
¢ Innlogging skjer via Elsmart sine nettsider. http://www.elsmart.no

Elsmart har to servere. De heter 32 og 33. Systemet skal i utgangspunktet velge den
serveren som har feerrest brukere, men om det oppleves tregt kan du bare bytteserver selv
ved a skrive i feltet. Du trenger ikke logge ut og inn.

— .

m ) http:/fwww33 elsmart.com/068/plenia.nsf

En palogging for Nettselskapet og en palogging for Nettselskapets egen entreprengr.

Nar man skal ha begge opp samtidig ma du i Internet Explorer trykke Fil — Ny gkt

R e
m Rediger Vis Favoritter Verktey Hjelp
My fane Ctrl+T
Kopier fane Ctrl+K
Mytt vindu Ctrl+M
My et
Apne... I}, Ctrl+ O
Rediger med Microsoft Word
Lagre
Lagre som... Ctrl+5
Lukk fane Ctrl+W
Bytte passord

¢ Du kan selv endre passord til lgsningen.
e Klikk pa linken som heter Din profil:

velkommen boha: dip profil | logg ut | hjelp

Du kommer da inn i fglgende bilde:
o Klikk pa: Rediger bruker



http://www.elsmart.no/

‘ Norges Veileder
n e tt Forfatter:

Dokumenttype: Dato: Side 4 av 61
16.01.2014
Sist lagret: Versjon:
Bodil Hansen 17.09.2016 1.8

SMART

|_|:| Produktkjep | ||:| Mettmelding

Du er her: Elsmart.com = glsmart's Address Book

Hjem

Innboks Meldinger Arbeidsordre

Brukerprofil for Bodil Hansen

m.ﬁ bruker

Etternavn:
Fornavn:
Brukernavn:
Passord:
Adresse:
Post nr.:
Sted:
Telefon:
Mobil:
Faks:
Selskap:
Epost:

Slett bruker Send brukernavn

Hansen
Bodil
boha

95286329

Askey Energi AS
bodil hansen@askoy-energing

Gruppe tilherighet:

Nettplanlegger, Administrator, @5 Kontrollsr

¢ Videre vises dette bildet:

Brukerprofil for Bodil Hansen

Lagre bruker

Etternawn:
Fornavn:
Brukernawvn:

Passord:
Adresse:
Post nr.
Sted:
Telefon:
Wokbil:
Faks:
Selzkap:

Epost:

e Legg inn nytt passord (minimum 6 tegn- og helst kombinasjon tall og bokstaver).

Hansen
Bodil

boha

98236320

Askay Energi AS

bodil hansen@askoy-energi.n

e Klikk pa Lagre bruker.

2. Nettselskap - Behandling av ordre
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Logg pa Elsmart Produktkjgp. Da ser det slik ut:
[I:l Produktkjep J [[l Mettmelding ] [[l Elzmiart Kval'rtet]
du er her: Elsmart.com > 088 Askav Energi AS Produktkisp
D Hjem D Bestillinger D Kataloger D Informasjon D Admin
Innboks
Lag Ordre
Sistendret Ordrenr Entreprensr Ordrenavn Status
e@ 09.01.2014 ORD300002039 Askey Energi (egen entreprenar) Leder for sikkerhet, 273 Kinnet Avrapporterte fra entr.
G@ 20122013 ORD300001895 Nettpariner Vest Ombygging NS103 og NS196 Kleiva, & Kleppe  Avrapporterte fra entr.
e@ 28.11.2013 ORD300001%03 Askey Energi(egen entreprensr) Gdelagt heyspentkabel mellom NS383 og NS0M7  Avrapporterte fra entr.
00@ 07 11.2013 ORD300001900 Nettpartner Vest Krikestalen 84, 5303 FOLLESE Tilbud fra entr. med avvik
e@ 01.11.2013 ORD300001835 Askey Energi (egen entreprensr) Kutte heyspenningzkabel til 170 Payla Avrapporterte fra entr.
0@ 18.10.2013 ORD3000018583 Nettpartner Vest Ny nettstasjon 492 Seiforeningen, Kollevag Tilbud fra entr. med avvik
.@o 24 07.2013 ORD300001718 Nettpartner Vest Oszpedalen 252b, 5300 KLEPPESTE Tilbud fra entr. med avvik
.@@ 22.07.2013 ORD300001716 Mettpartner Vest Stalen v/8, 5303 FOLLESE Tilbud fra entr. med avvik
80 25042013 ORD300001556 Nettpartner Vest MWARHAUGEN 17, 5306 ERDAL Tilbud fra entr. med avvik
6@ 19.03.2013 ORD300001481 Mettpartner Vest Stongafiellet BS - 415V Tilbud fra entr. med avvik

Her ligger alle nye hendelser (oppdrag med ny status, endringsmeldinger mm) inne i en

innboks.

e Egne oppdrag finnes under Bestillinger - Mine oppdrag. Avhengig av status pa

oppdragene dine. Kan se slik ut:

Purchase\QOrder\Status:

Pr. omrade

Lag Ordre

Pr. kontakiperson

Pr. type

Endr. status Overtakelse Ordrenr. Ordrenavn Anleggsadr.

p Sendt til entr.
p Mottatt av entr.
p Tilbud fra entr.

p Endring enskes av AE

J Bestitt av AE

p Avrapporterte fra entr.

p Kansellerte

e Du ma klikke pa hver «<mappe>» for & fa opp hvilke oppdrag som ligger under:

Fremdrift Arkivert
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Endr. status Overtakelse Ordrenr. Ordrenavn Anleggsadr.
p Sendt til entr.
J Mottatt av entr.
p Tilbud fra entr.
w Endring enskes av AE
. 11.01.2012 22.07.2013 ORD300000874 Haney, ny trafo Haneyskaret
. 03.12.2013 20112013 ORD300001714  Provisorisk omlegging Bakarvdg... Bakarvagsflaten
“ 13.12.2013 17.01.2014 ORD300001878 Skjste heyspenningskabel mello... Bakarvdgsflaten
| Bestilt av AE
p Avrapporterte fra entr.
b Kanselerte

e Du tar tak i ett eksisterende oppdrag ved a klikke pa det, dermed &pnes selve ordren

¢ Alle sine oppdrag finnes under Bestillinger — Alle oppdrag

e eETEN AE A B

Produktkjep

’Iil Produktkjep ] II:l Mettmelding l II:l Elzemart Kvalitet

Dujem Deestillinger Dkataloger Dinformasjon

Order\All\Status: Innboks
Pr. status Pr. bestiller : Mine oppdrag : Fremdrift At

Alle oppdrag

Pr. ordrenr.

Endr. status Oppstart O Ordrenavn

Pl Arkiv
P | arbeid Arkiverte

P | arbeid AF Samleoppdrag

ab
P send til entr =)

=

e Kan da se slik ut;
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Order\All\Status:
Pr. bestiller Pr. omrade Pr. kontakiperson Pr. twpe Eremdrift Avrapportert Arkivert

Endr. statuz Oppstart Overtakelze Ordrenummer Ordrenavn Anleggsadr.

a
b | arbeid

P | arbeid AE

P sendt ti entr
b Mottatt av entr.
P Tibud fra entr.

b Endring enskes av AE

P Bestit av AE
’ Utfart av entr.

b Avrapporterte fra entr.

b Altesterte av AE

b Kansellerte

e Du ma klikke pa hver «mappe» for a fa opp hvilke oppdrag som ligger under:

Endr. status Oppstart Overtakelse Ordrenummer

a

b | arbeid

P larbeid AE

¥ Sendt til entr.
@ 28.06.2012
@ 19.11.2013
M 12122013
@ 18122013
@ 20.12.2013
@ 23122013
@ 23122013
) 05.01.2014

b Mottatt av entr.

P Tibud fra entr.

b Endring anskes av AE

P Bestit av AE

’ Utfart av entr.

b Avrapporterte fra entr.

b Attesterte av AE

b Kansellerte

Du tar tak i ett eksisterende oppdrag ved a klikke pa det, dermed &pnes selve ordren.

29.08.2012
18.11.2013
12122013
Ingen dato

20122013
23122013
23122013

Ingen dato

30.08.2013
Ingen dato
23122013
25.12.2013
23122013
03.01.2014
03.01.2014
13.01.2014

ORD300001080
ORD300001523
ORD300001585
ORD300002008
ORD300002014
ORD300002017
ORD300002018
ORD300002040

3. Nettselskap - P1 ordre

Ordrenavn

Defekte klemmer pd veng. Skift...
Demontering av multimodus fiber...
Linje fat ned

Pdlegg om korrektive tiltak p...
Koble inn bryter LA&-24 ved Oks...
Mangler en fase

Skifte skadet skap

Pdlegg om korrektive tiltak p...

Anleggsadr.

Adlandsvik kai

Kleppevegen

Askvegen 251

Oksnesvatnet

Kleiva

e Nar du skal lage en ny bestilling trykker du pa knappen Lag Ordre.
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Rammeavtale O

Oppdragstype| O

Drift / Vedlikehold

31216-0059

O L ]
Hylland AS Pb 514, Olsvik
Geir Arne Hylland
geir.arne@hyllandas

[ o<y |

Ordren skal fylles ut med

e Riktig postnr.

e Riktig aktivitet

e Axapta ref.nr.

e Om det er Kunde initiert eller ikke. Om det er kunde initiert skal det legges inn navn og
kontaktinfo.

e Hvem som er byggherre og kontaktinformasjon til byggherre

Trykk OK

Trykk Rediger - sa velges entreprengr:
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EN100000949: | arbeid E1

|" Tilbake || Lagre || Lukk || Send ordre || Handlinger ” Admin |

Rammeavtale
Oppdragstype | © L]
Bravida MNorge 2
Egen Entreprengr Energi 1 Follo Reyken AS

nfratek Entreprengr AS

ettpartner AS - @stlandet
ye Elektropartner AS

tera Infra

| Askgy-basen ligger Nettpartner som default entreprengr.

Entreprengr byttes ved a trykke pa Endre — Endre utfgrer

ORD300002185: | arbeid AE

Drepicer  Dokk Dnsake D noTATER D PRIORITERT ORDRE

| Endre n Admin |

Velg utfgrer - Velg
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Askay Energi (egen entreprenar)

Eller fra nettmelding:
ORD300001900: Opprettet fra nettmelding

Dwkk Dmeake O notATER D PRIORITERT ORDRE

0 senD ORDRE O KANSELLER

Rammeavtale

Oppdragstype | O

key Energi (egen entreprenar)

E ettpartner Vest

Drift / Vedlikehold

Ol ®
Larsen Alexander
Larsen Alexander
alexander@industriplast.no

Oppdragsnavn

Krikestalen 84, 5303 FOLLESE

e
W

Oppdragsdata
H B |
I
I R
Oppdragsnavn:

e Gi arbeidet et oppdragsnavn.

o Dokumenteres i NetBas ligger inne som default Ja.

e Kort beskrivelse av arbeidet.

e Skriv inn anleggsadresse (Oppdragssted).
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Beskrivelse:
¢ Fyllinn en best mulig beskrivelse av oppdraget.

e Beskrivelsen kan kompletteres med vedlegg, se kapittel 4.
e Prosjektniva (1, 2 eller 3 i forhold til Byggherreforskriften).

Utfylling av datofelt:

e Oppstartsdato = dato for opprettelse av ordre om du ikke legger inn noe. Er det en

bestemt oppstartsdato legges denne inn.

¢ Tilbudsfrist = sendt dato + 10 dager (10 virkedager i Fredrikstad og Follo).

Stikkledning 2 virkedager.
Utfarelsesfrist = Idriftsettelse + 7 dager

e Idriftsettelse = nar anlegget skal veere ferdig montert ute

Oppdragsdata

Aktuelle vedlegg lastes opp:

Fra Entreprenar (1} Fra Nettselskap (5)

98 999

Last opp fil(er) jt dagens. pdf
31244-005 - kart NS.pdf
31244-005 - kart nv.p...
31244005 - prisforesp.pdf
31244-005 - risiko.pdf

Trykke Lagre — Redigere — Send Ordre

4. Nettselskap - P2 ordre

o Nar du skal lage en ny bestilling trykker du pa knappen Lag Ordre.
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Innboks

- uorare

Ny Ordre:

DO T1LBAKE O PRIORITERT ORDRE
|’ Se seksjoner \l

Rammeavtale O

Oppdragstype @

Ordren skal fylles ut med

e RIiktig postnr.
¢ RIiktig aktivitet
o Axapta ref.nr.

e Om det er Kunde initiert eller ikke. Om det er kunde initiert skal det legges inn navn

og kontaktinfo.

¢ Hvem som er byggherre og kontaktinformasjon til byggherre

Trykk OK

Sa velges entreprengr(er):
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ORD00000121: | Arbeid

D LAGRE DLukk D T1LBAKE D NOTATER

0 SEND ORDRE D KANSELLER
|’ Admin

Rammeavtale
Oppdragstype @] O

Kule stgt og karamell AS

Kurs Installasjon AS

Oppdragsnavn

Foresparsel pd ny NS i Stabburveien.

Oppdragsnavn:
e Gi arbeidet et oppdragsnavn.
o Dokumenteres i NetBas ligger inne som default Ja.
e Kort beskrivelse av arbeidet.
e Skriv inn anleggsadresse (Oppdragssted).

Beskrivelse:
e Fyllinn en best mulig beskrivelse av oppdraget.
e Beskrivelsen kan kompletteres med vedlegg, se kapittel 4.
e Prosjektniva (1, 2 eller 3 i forhold til Byggherreforskriften).

Utfylling av datofelt:
e Oppstartsdato = dato for opprettelse av ordre om du ikke legger inn noe. Er det en
bestemt oppstartsdato legges denne inn.
e Tilbudsfrist = den dato saksbehandler hos Nettselskapet velger
Utfgrelsesfrist = Idriftsettelse + 7 dager
o |driftsettelse = nar anlegget skal veere ferdig montert ute

Legg til produkt:

Man kan velge a legge produktene til fgr ordre sende til entreprengrene.

Dette kan veere hensiktsmessig i forhold til & fa kostnadene pa riktig kategori, samt at listen
med kontrollpunkt i kvalitet velges ut fra produktene.

Forhandsdefinerte produkter.

Legg til produkt
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Oppdragsspesifikasjon

Legg liLroduI{l =]

Forhandsdefinerte produkter:

Trykk pa Legg til pa hvert enkelt produkt eller hak av og trykk Legg til valgte — Lukk

Aktuelle vedlegg lastes opp:

8
g
=1

B
g
g

8
g
=1

8
g
=1

8
g
=1

B
g
g

=+| Legg til

Oy 4
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8
g
=1




\)

Norges

nett

Dokumenttype: Dato: Side 15 av 61
Veileder 16.01.2014

Forfatter: Sist lagret: Versjon:
Bodil Hansen 17.09.2016 1.8

Fra Entreprener (1}

ROY vuE

Fra Hettzelskap (5)

Last opp fil(er)

dagens.pdf
31244-005 - kart NS.pdf

31 244-005 - kart ny.p...
31244005 - prisforesp.pdf
31244-005 - risiko. pdf

Trykke Lagre — Redigere — Send Ordre

«Morordren» legger seg da i fliken «I arbeid» og de ordrene som er gatt til entreprengrene
finnes under fliken «Sendt til entreprengr». De har alle samme ordrenr.

w Sendt til entreprenar

) 13012014
# 13.01.2014

() 14.01.2014 10:36:27

() 06.02.2014 14:30:52

() 02032014
() 02032014

30.01.2014
29.01.2014
21.01.2014
13.02.2014
31.05.2014
31.05.2014

ORD00000101
ORD00000102
ORD00000103
ORD00000111
ORD00000121
ORD00000121

Flytte innstrekket pga klednin...
Flytte bardun pga vegutvidelse. ..
Palegg om korrektive tilltak p...
Palegg om korrektive tilltak p...
Forespersel pa ny NS i Stabbur...
Forespersel pa ny NS i Stabbur...

Knutvegen 44

Bardunvegen 16
Stabburveien 19
Stremtoppen 45

Entreprengren legger inn priser pa produktene. Nar pris er lagt inn sees dette pa ordren hos
nettselskapet selv om entreprengrer ikke har levert tilbud. Om leverandgren har levert tilbud
eller ikke, sees under pa den bla pilen. Bla pil til hgyre betyr at ordren er hos entreprengr,

mens bla pil til venstre viser at entreprengren har sendt tilbud til nettselskapet.
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Ordrenummer: ORDODDDD124
Ordrenavn: Demo kurs FEN
Ordretype: Pz
Status: Sendt til entreprengr
Bestiller: Fredrik Fredrikstad
Sist endret: 03.03.2014
Tilbudsfrist: 17.03.2014
Leverandaor P2 Pris Forbehold

[#] Kule stot og karamell AS kr 0,00 Mei
[#] Kurs Installasjon AS kr 620 000,00 Mei

Ordrenummer: ORDOO0ODD124

Ordrenavn: Demo kurs FEN

Ordretype: pz

Status: Tilbud

Bestiller: Fredrik Fredrikstad

Saksbehandler: Jakob Jakobsen

Sist endret: 03.03.2014

Tilbudsfrist: 17.03.2014

Leverandar P2 Pris Forbehold
Kule stet og karamell AS kr 0,00 Nei
Kurs Installasjon AS kr 5820 000,00 la

Ordren som er sendt tilbud pad kommer under «mappen» Tilbud, mens ordre(r) som ikke er

sendt tilbud pa kommer i mappen «Sendt til entreprengar».
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w Tilbud
03032014  Ingen dato ORDOOOD t‘l?d Demo kurs FEN
» Best Ordrenummer: ORDO0O00D0D124
A Ordrenavn: Demo kurs FEN
rtert
b Awapporterte Ordretype: P2
b Attesterto Status: Tilbud
b Kanselerte Bestiller: Fredrik Fredrikstad
I:Im Saksbehandler: Jakob Jakobsen
Sist endrat: 03.03.2014
©2005 Elsmart. _ _ Tilbudsfrist: 17.03.2014
Emm Elsmart Produkikjep er innkjapslasningen i elsmart fam L dor P2 Pris Forbehold
3 i everandar ris Forbehol
Lesningen stetter sakallt produktkjep. Kule stot og karamell AS kr 0,00 Nei
[*=] Kurs Installasjon AS kr 620 000,00 Ja

Fer entreprengren far sende tilbudet ma entreprengren fylle ut om det er forbehold eller ikke.
Ved forbehold skal det legges ved dokumentasjon pa forbeholdet som vedlegg til
produktkjgpordren. Dette star ogsa beskrevet med tekst.

Forbehold
O [ ]

Beskrivelse

Nar tilbudene er kommet til nettselskapet/tilbudsfristen gatt ut og oppdraget @nskes bestilt,

utfgres fglgende:

Apne ordren fra den entreprengren ordren skal bestilles hos — Rediger - Bestill

ORD00000124: Tilbud

O LaGRE D Lukk O 11LBAKE O NOTATER

D enprING

D BES‘I“LL

Admin

D KANSELLER

Rammeavtale
Oppdragstype

urs Installasjon AS
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Ordren som bestilles legges under «mappen» Bestilte. Videre behandling som P1.

De som ikke bestilles kommer i «mappen» Kansellerte.

ORD00000124: Kanselerte

Dok  D1msake O noTATER

|’ Endre ﬁ Admin |

Rammeavtale
Oppdragstype

ule stot og karamell AS

Under Logg kan entreprengren finne teksten om at firmaet ikke er fortrukket.

ORCRORCNORCNORD

«Morordren» legger seg under «mappen» Arkiverte.

ORDO0000124: Arkiverte

Divkk D 1nsBake D noTATER
|’ Endre ﬁ Admin |

Rammeavtale
Oppdragstype

ule stgt og karamell AS
urs Installasjon AS

Tilbud

Leverander

P2 Pris Forbehold

Kule stet og karamell AS

] Kurs Installasjon AS

620 000,00

Ja
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5. Nettselskap - Vedleggsbehandling

Vedleggene handteres av en egen applikasjon i bestillingene. Denne fungerer likt for alle
bestillinger. Nar bestillingen apnes for redigering hos nettselskap er det fliken Fra
Nettselskap som en aktiv. Vedlegg fra Entreprengr ligger under fliken Fra Entreprengr.

Vedlegg

e Det er mulig & hente inn filer lagret pa egen pc ved & klikke pa knappen i (Select files)

Finn maler.
¢ En kan hente inn maler nettselskapet har valgt med knappen

Fra Entreprensr Fra Hettzelskap Annet
Y8990 VBB
Finn maler

e Klikk pa aktuell mal.
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Malbibliotek: Lukk

= Kontroll
Kontroll maleroppsett  legq il dEnne malen
Kvalitetskontroll leqq til défine malen
Sjekkliste Nett legg til denne malen
Utkobling lavspent legg til denne malen
= Merking
Merkeinstruks leqq til denne malen
= Prosjekt
Prizforesparsel legg til denne malen
= Riziko

Rizikowvurderingzskjema legq til denne malen

Aktuelt mal kommer inn i ordren og kan sa redigeres og lagres.

Klikk og dra

| tillegg til & bruke knappene i vedleggsapplikasjonen kan en ogsa klikk-og-dra filer direkte fra

en fil-utforsker (Min Datamaskin).

e Apne Min Datamaskin pa PC-en
¢ Bla frem til gnsket katalog.

¢ Fra denne katalogen kan en dra og slippe filer inn i vedleggsapplikasjonen.
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p.nsk

& Dokumentasjon

- EX

| -

Fil  Rediger s Faworitter  Werkbgy  Hijelp

@Tilbakﬁ - \__,J l‘ﬁ: /:-\] Sk, '“ Mapper v

fdresse |12 Dokumentasjon

L mn

fa} il Yedlegq til bestiling. doc
Fil- og mappeoppgaver £

i vkt navn bl denne
Filer

,_5 Flytt denne Filen
|D Kopier denne filen

Publiser denne Filen kil

\Weben
j Send denne filen sam "
Type: Microsoft Word-dokument Forfatter: Gunnar Melbye Titkel: Testdolk 23,5 kB j Min dakamaskin
g
Wedlegg: ; .
Fra Entreprensr | Fra Hettzelskap Annet

@5‘@‘?)@@ ng@@

“Yedlegg til bestiling.doc

e Her er en fil dratt over til Vedlegg og symbolet foran filen viser at filen ikke er overfart
til bestillingen enda, dette skjer nar ordren sendes.

Dette kan ogsa gjgres med e-post. Sta pa aktuell e-post i Outlook. E-posten dras over pa

skrivebordet (eller annen mappe). E-posten kan sa dras fra skrivebordet og over i aktuell
ordre som vist over for filer.

6. Nettselskap - Maler

Nettselskapet definerer egne maler som skal vedlegges bestillingene. Det er nettselskapet
som har ansvar for malene og opprettelse av disse beskrives i brukermanual for
administratorene.

7. Entreprengr - Mottak av ordre

Nar ordren er sendt til entreprengr, ma entreprengr prise (gjelder ikke internoppdrag mellom
Nettselskapet og Nettselskapet egen entreprengr) ordren og sende i retur til Nettselskapet.
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Nar du kommer inn i lgsningen sa ser det slik ut:

SMART

[Ijlpmdukucjep ] [D Mettmelding ] [D El-Kontroll J [lj IK-System J [I:lEIsmem Kvalitet

du er her: Elsmart. com = 068 Askev Energi AS Produktkisp

[ Bestillinger O Informasjon 0 Admin
Innboks
Tildel Ordre
Tilbudsfrist Utf. frist  Ordre nr. Ordrenavn Postnr. | Kommune Status
0 Q 23.12.2013 23122013 0ORD300002014 Koble inn bryter LA-24... 5300 / ASKGEY Sendt til entr.
0 0 03.01.2014 03.01.2014 ORD300002018 Skifte skadet skap 5305/ ASK@Y Sendt til entr.

SE HELE LISTEN I3

Her kommer alle oppdrag inn i en felles innboks. Det vil si alle dine brukere ser de samme

oppdragene.

8. Entreprengr - Tildele ordre
Tildele bestillinger til seg selv.

Du tar tak i ett oppdrag ved a tildele oppdraget til deg selv.
e Marker ett eller flere oppdrag
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SMART

Velg en annen tjeneste:

==

Inn boks:
Tildel bestillingler)

Tildel bestilinger til deg selv
RIS 17 Frode Mycklebye asdfasdf

22.03.2007 ORDOOOC0Z2G Inger Bstensvig Serviceordre

[] 22.03.2007 ORDOOOOO208 Frode Mycklebye trest

|:| 22032007 ORDOOOOO202 Frode Mycklebye Serviceordre

e KIlikk pa Tildel Ordre

23.03.2007
22.03. 2007
22.03.2007
£2.03.2007
22.03.2007
21.03.2007

21.03.2007

e O O O O O

21.03.2007

Bekretft tildeling til deg selv

ORD0O000021F  Frode Mycklebye asdfasdf

(Sendt til leverander )
(=endt til leverander }
{Sendt til lewerander )

(Sendt til leverander )

(Sendt til leverander )

Windows Internet Explorer

0RO

QRDO(g

ORDO(

ORDO

\ ? ) Cu er i Ferd med & tildele 2 dokumenti{er), Kikk OF bvis du vil Forksette,

| ok | avbre |

ORDO0000201

= =

T

060 Adminiztrator Thegers test (Sendt til leverander )

Nar man har tildelt ett oppdrag til seg selv, forsvinner den fra felles
innboks og gar over til Min innboks.
¢ Bestillinger - Min innboks
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DHjem Deestillinger Dk ataloger
Innboks

tillingier) Min innboks

Mine bestillinger
062007 ORDODO0DSESD

Alle bestillinger
052007 CROO0OOOSED T

052007 ORDOOOOOEO3  Egi e

052007 ORDODA0OE0DS  Terje Milzen Byiog Hansen

Tildele bestillinger til andre saksbehandlere

Apne bestillingen

¢ Velg Rediger

¢ Velg Tildel

¢ | vinduet som kommer opp, velges aktuell saksbehandler

ielding J I|:| El-Kontroll J IDIK—Systan I lD Elsmart Kvalite‘t] ‘

23095 Administrator
enbjly

enboha

endaaa

enjava

enjokl

enjra

enwha
enaabe
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9. Entreprengr - Behandle ordre

Ga til min innboks

EHiem Epestillinger 3k ataloger
Orderiinbox\El\Mine:
Opprettet  Ordrent. Opprettet av  Ordrenavn  Status

.25.04.200? ORDODDOOOE29  Gunnar Melbye  Anlegg for test (’Sendtt'i'l leverandar )

Klikk pa det aktuelle oppdraget

Egeninitiert ordre:
Interne ordre skal ikke prises eller legges inn timer pa.

DHjem e estillinger Dk ataloger Dinformasjon  EAdmin

ORDO0000629: Sendt til leverander

Drepicer D Lukk OTiLeAKE O NOTATER

Oppdragsnawm

Oppdragsdata

Oppdragsspesifikasjon

Beskrivelse

Vedlegg

Fra Entreprenor Fra Mettselzkap




Dokumenttype: Dato: Side 26 av 61
Norges Veileder 16.01.2014
n e tt Forfatter: Sist lagret: Versjon:

Bodil Hansen 17.09.2016 1.8

Trykk Rediger - Send tilbud

Kundeinitiert ordre:

Ordre der kunde skal faktureres.

Rediger - Legg til produkt

Oppdragsdata

Plukkliste Legag ‘tirl}dl.l kt

e Produktkatalogen apnes i eget vindu.

D PRODUKT KATALOG

Generell Produkter

Finn aktuelle produkt
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¢ Velg riktig antall/lengde

e Det er mulig & klikke Legg til for hvert produkt eller Legg til valgte for alle produktene som

er gitt en verdi.
e Klikk Lukk for & lukke produktvindu.

For & legge til materiell — klikk p& produktet som materiellet hgrer til:

Plukkliste

Leqq til produkt

Det kommer da opp egen liste — Legg til materiell

0 LEGG "iL MATERIELL D TILLEGG

For a fierne produkter:

D LUKk

vV X 8 A

| Leggtl
| Leggti
| Leggtl
| Leggti
| Leggtl
| Leggtl
| Lesgtl
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e Klikk pa produkt som skal fiernes
e | produktvinduet som apnes, klikk Slett
¢ Bekreft sletting

Send tilbud
Nar alle produkter er lagt inn og eventuelle notater/vedlegg er lagt inn i ordren, skal tilbudet
sendes.

o Klikk Send tilbud gverst i bestillingen

ORD300002014: Sendt til entr.

HANDLINGER:

Nettselskap - Bestille

o Nettselskapets saksbehandler skal na vurdere tilbudet.
¢ Hvis saksbehandleren finner tilbudet akseptabelt vil det komme
en bestilling som ligger under status Bestilte.

Nettselskap - Endring gnskes

¢ Om saksbehandler finner mangler eller ikke aksepterer tilbudet og gnsker endringer
kommer ordren tilbake i status Endring gnskes av bestiller.

e Leverandgren ma da sjekke notater og gjare eventuelle endringer og sende tilbudet pa nytt.

10. Entreprengr - Vedleggsbehandling

Vedleggene handteres av en egen applikasjon i ordrene. Denne fungerer likt for alle
ordrene. Nar bestillingen apnes for redigering hos nettselskap egen entreprengr er det fliken

Fra Entreprengr som en aktiv. Vedlegg fra Nettselskapet ligger under fliken Fra Nettselskap.

Vedlegg

e Det er mulig & hente inn filer lagret pa egen pc ved & klikke pa knappen —%— (Select files)

Klikk
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Fra Entreprensar (3) Fra MNettzelskap (1} Annet (0}

= |Bakarv 1.IPG

= | Bakarv 2.JPG
= | Bakarv 3.JPG

Finn maler.

¢ En kan hente inn maler nettselskap egen entreprengr har valgt med knappen
¢ Maler omtales i kapittel 5.

Fra Entreprensr Fra Hettzelskap Annet
Y99S Bus
Finn maler
Klikk og dra

I tillegg til & bruke knappene i vedleggsapplikasjonen kan en ogsa klikk-og-dra filer direkte fra
en fil-utforsker (Min Datamaskin).

« Apne Min Datamaskin p& PC-en
¢ Bla frem til gnsket katalog.
¢ Fra denne katalogen kan en dra og slippe filer inn i vedleggsapplikasjonen.
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& Dokumentasjon

Fil  Rediger s Faworitter  Werkbgy  Hijelp

@Tilbakﬁ - '\;} LE pﬁﬁik l{:' Mapper v

fdresse |12 Dokumentasjon

- ‘edleqq kil bestiling, doc
Fil- og mappeoppgaver o

i vkt navn bl denne
Filer

@ Flytt denne Filen
[ Kopier denne filen

Publiser denne Filen kil

\Weben
ﬁ Send denne filen som |
Type: Microsoft Word-dokument Forfatter: Gunnar Melbye Titkel: Testdolk 23,5 kB ﬂ Min dakamaskin

Fra Entreprensr | Fra Hettselskap | Annet

DXHOBD BHD

“Yedlegg til bestiling.doc

e Her er en fil dratt over til Vedlegg og symbolet foran filen viser at filen ikke er overfart
til bestillingen enda, dette skjer nar ordren sendes.

Dette kan ogsa gjeres med e-post. Sta pa aktuell e-post i Outlook. E-posten dras over pa
skrivebordet (eller annen mappe). E-posten kan sa dras fra skrivebordet og over i aktuell
ordre som vist over for filer.

11. Nettselskap - Bestille ordre

Nar tilbudet kommer fra entreprengr legger det seg i innboksen til saksbehandler hos
nettselskapet. Finnes ogsa under mappen «Tilbud fra entreprengr»

Egeninitiert ordre

Trykk Rediger
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ORD300001730: Tilbud fra entr.

O LAGRE D Lukk D mLeAkE O noTaTER

D enDRING D eesTILL D KANSELLER

Rammeavtale
Oppdragstype

Bestill ordre

Ordre sendes da til nettselskapets egen entreprengr. Status pa ordren er Bestilt av
Norgesnett.

Kundeinitiert ordre
Hvis det er kunde initiert oppdrag — Rediger - Kundefaktura — Lag faktura

ORD300001900: Tilbud fra entr.
D repicer  DLukk D 11LeAKE +’ NOTATER

|I-KIJI'II:|E'f-EI.k1.'LIr-EI.-?|T- Endre n Adimin h

R A :h:l ra
Oppdragstype

Kundefaktura — Se faktura

ORD300001900: Tilbud fra entr.

Drepicer D Lukk D r1LBAKE # NOTATER

|'.-Kunl:lefaktura-W- =) ﬁ Admin

Oppdragstype
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Rediger
Kostnads overslag for Kunde: KF3-03353-16 (Ny)
[ Redige || Lukk || Sendtilbud | Admin |

Fakh.lmgllaaiunseieﬂneﬂkunde

Tilbudsnummer: KF3-03353-16 “anlige produkter

Kundenr. Al Metiplan in

Eiers navn: ASK@Y ENERGI A2 Fris fof 1-Tase maler

Adresse: A3 Pris for 3-fase maler

Postnr./Poststed:

Land (izo{"NO")): MORGE

Kontaktico):

Kontakt epost:

Ordreid: ASKDDOD1031

Kommune: ASKEY

Om det skal legges til noe — Legg til linje

Kostnads overslag for Kunde: KF3-03353-16 (Ny)

Lubde || Legg Iil*nje I Marker tilbud sendt || Marker kunde akseptert N
Fakturagrunnlag installasjonseierine| 1239 til ny linje
Tilbudsnurmimer: KF3-03353-16 Vanlige produkisr
Kundenr. A1 Mettplanlegai
AZ Pris for 1-fase méler
Eiers navn: ASK@Y ENERGI A3 Pris for 3-fase maler

Er det faste produkter trykk — Hent produkt

Faktura ordrelinje

Tilbudsnummer: KF3-03353-16
Artibckel:

Artikkel 1D:
Antall:
Enhet:

Prig:

Trykk pa gnsket produkt — OK
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| vels |

1. Velg produkt:
2. Velg ordre:

E385ED35823DAB32C 1]

Hent produkt fra katalog:
' m"]

A1 Metiplaniegging .
A2 Pris for 1-fase maler
AZ Pris for 3-fase maler

A4 Tilsyn nyanlegg t.o.m. 804
AS Tilyzn nyanlegg over S04

T
Awvgifizkode:
Kommunenr.:

Kostnadskonto:

AUS5101 Montere topphette

AUS102 Inspeksjon av isolatorer, bendslinger og lignende

ALS103 Preving av isolator ved hjelp av kortzlutningsgaffel.

AUS104 Montering av knrtslutningshdilgatnr og annet uten inngrep i anlegget.
AUS105 Rengjering av nettstagjoner, vat rengjering lett

ALS106 Rengjering av nettstasjoner, vat rengjering grundig

AUS107 Rengjﬂring av nettstasjoner, terr rengjering

T T T - Liowo

Nar gnskete produkt er lagt til — Rediger — Marker kunde akseptert

Kostnads overslag for Kunde: KF3-03353-16 (Ny)

Tilbudsnummer:
Kundenr.

Eiers nawn:

Adresse:

| Lubkdk || Legg til linje

ASKEE@Y ENERGI

.I | Marker tilbud sendt | | Marker kunde akseptert ”

Kanseller

Fakturagrunnlag installazjonzeiernettkunde
KF3-03353-16

“anlige produkier
A1 Mettplanleagi

A2 Prie for 1-fase maler
A3 Pris for 3-fase maler
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0 Hiem

Tilbudsnummer:
Kundenr.
Eiers navn:

Adresse:

Kontakt{co):
Kontakt epost:
Ordreid:
Kommune:

Fakturadato:
Forfallzdato:

Beskrivelse:

Lukk

Tilbudsnummer:

Postnr./Poststed:
Land {izo("MO")):

Fakturagrunnlag in

[ Bestillinger

Legg til linje

KF3-03353-16

ASKEY EMERGI

[ Kataloger

Kostnads overslag for Kunde: KF3-03353-16 (Ny)
|"' [— "'||"' Lukdk "'||"' il

Fakturagrunnlag installasjonseierinettkunde

O Informasjon

Kanseller

“Vanlige produkter
A1 Mettplanleaging

AZ Pris for 1-faze méler
A3 Pris for 3-fase maler

Melding fra nettside

E)

NCORGE

ASKO000103

ASKEY

@ Dersorn du har mottatt aksept fra kunde, klikkes OK

[ on ) [
L

O Admin

18.07.2016

Innkjgpsordre: ASKOD001021 - Montere avledere pd hsp-kabel
til NS 164 Davanger skole - Montere avledere pa travers i NS

=

128 Hamyr pa hsp-kabel til NS 164 Davanger

| Rediger ” Lukk ” Admin |

Kostnads overslag for Kunde: KF3-03353-16 (Til Fakturering)

e

seier/nettkunde

03353-16

Da kan ordren bestilles. Rediger

D REDIGER

Rammeavtale

D Lukk

Oppdragstype

ASKO00010321: Tilbud fra entr.

|"-Eh'ﬂehmm-?|T- Endre ﬁ Admin |

D 11 BAKE

D NOTATER
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Bestill ordre
ASKO0001031: Tilbud fra entr.
D vLacrE D Lukk D 11LeAKE DnoTATER

D ENDRING D BesTILL D kANSELLER

L5

Oppdragstype

Ordre sendes da til nettselskapets egen entreprengr. Status pa ordren er Bestilt av
Norgesnett.

12. Nettselskap - endre saksbehandler

Saksbehandler pa et oppdrag kan endres.
Apne aktuelt oppdrag — Saksbehandler - klikk p& hodesymbolet

Oppdragsnavn

Finn aktuell ny saksbehandler — klikk pa denne — OK

13. Bestillingslogg

Vis logg

Alle bestillinger har en komplett logg pa hva som skjer. Her vil en se alle endringer fra ordren
er opprettet til jobben er avrapportert.

e For a se loggen ga nederst i bestillingen og klikk Vis Logg
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Utskrift Skijul logg E1

14. Entreprengr - Endringer

Nar leverandgren har mottatt en bestilling og er i gang med utfarelse, kan det oppsta behov
for endringer i oppdraget. Det er da mulig for leverandgren a sgke om en endring av

eksisterende bestilling.

Leverandgren gar inn i oppdraget og legger til gnskede produkt i oppdragsspesifikasjon. Det
genereres da en separat endringsbestilling som er knyttet til den opprinnelige bestillingen.

Denne sendes bestiller som godkjenner eller avslar endringen.
o Apne aktuell bestilling

¢ Klikk Rediger

o Klikk Legg til produkt
e Legg til aktuelle nye produkt
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Oppdragsspesifikasjon

Nye produkt er merket radt.
e Nar endringene er foretatt, klikk pa Endringsmelding

D LacRE D Lvkk D1iLeakE D no

D ENDRINGSMELDING

Oppdragstype

Fyll inn begrunnelse i vinduet som dukker opp
o Klikk Send

DHjem Deestillinger DIk ataloger Dinformasjon  Edadmin

To stolper ekstra matte byttes, ref telefonsartale

Endringsmelding blir sendt til Nettselskap
¢ Bestillingen er markert med Endringsmelding er sendt
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15.

D REDIGER

D Hjem Deestillinger Dk ataloger
ORDO0000633: Endringsmelding er sendt

D Lukk Dr1iLeAKE #’ NOTATER

Nettselskap - Behandling endringsmelding

Dinforr

Nar leverandgren har mottatt en bestilling og er i gang med utfarelse, kan det oppsta behov

for endringer i oppdraget. Det er da mulig for leverandgren & sgke om en endring av

eksisterende bestilling.
Leverandgren gar inn i bestillingen og legger til gnskede produkt i oppdragsspesifikasjon.
Det genereres da en separat endringsbestilling som er knyttet til den opprinnelige
bestillingen. Denne sendes bestiller som godkjenner eller avslar endringen.

Innkboks:

Opprett bestilling

=1

30032007 ORDODDOO4TO  Hafslund Entreprensr A% Endringzmelding for QRDO0ODO04Y0  (Endringsmelding)
29.03.2007 ORDODDOO4ES  Hafzlund Entreprensr A% Test Kundefakiura

(Akzeptert med endring)

L]

e Bestiller far en endringsmelding i innboks

e Apne melding

DHjem

Deestillinger Dk ataloger

Tibske |

Dinformasjon

Dadmin
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¢ Kilikk Rediger

Dette ma ogsd gjgres

e Klikk Godta eller Avsla

e Huvis bestiller godkjenner endringen legges endringsordren inn i opprinnelig bestilling

og selve endringsordren kan sees under Notater.
e Huvis bestiller avslar endringen, blir endringen fiernet fra bestillingen og

endringsordren kan ses under notater.
e Alle endringer registreres i loggen.

ORDO0000470: Bestilt

Dk Dr1iLeAKE # NoTATER D uTF.FRIST

Oppdragstype

Oppdragsnawn

Oppdragsdata
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Buoraten ST T

e Meldingen behandles deretter pa vanlig mate ved at leverandgr ufarer bestillingen og

rapporterer tilbake

16. Entreprengr - Mottak behandlet endringsmelding

Godkjent endringsmelding

e Hvis nettselskapets saksbehandler godkjenner, vil endringen ga inn i den opprinnelige

bestillingen
¢ | Notater vil du finne endringsmeldingen

DHjem Dpestillinger Dk ataloger

| Tibske |

Dinformasjon

Dadmin

Avslatt endringsmelding

¢ Hvis nettselskapets saksbehandler ikke godkjenner endringsmeldingen kommer avslaget

tilbake i bestillingens notater.
e Apne aktuell ordre

o Klikk Notater

e Klikk pa endringsmelding




Dokumenttype:
Norges Veileder
n e tt Forfatter:

Dato: Side 41 av 61

16.01.2014

Sist lagret: Versjon:
Bodil Hansen 17.09.2016 1.8

e @verst i meldingen star det: Endringsmelding avslatt

17. Entreprengr - Sluttbehandle ordre

Utfgrt oppdrag

DHjem Deestillinger Dk ataloger Dinformasjon

o Nar et oppdrag er fullfert skal det sluttrapporteres (avrapporteres)

¢ Finn frem til aktuell bestilling
¢ Klikk Rediger
e Klikk Utfart (nar jobben er ferdig utfart ute)

DriLeakE ¥ NOTATEF

D uvTFERT

Oppdragstype Jobben er gjort

Avrapportert
e Oppdraget skal avrapporteres med riktig dokumentasjon

Dadmin

Lukk Tilbake
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D LacRE D Lukk DriLeaKE +’ NOTATER

D AYRAPPORTERT

Oppdragstype

BHjem Eeestillinger Dk ataloger Dinformasjon  Eadmin

| Avrapporter

Avrapportere

¢ Bekreft punktene under Validering

¢ Legg ved dokumentasjon (SJA, endring kart ++)

¢ Klikk Avrapporter

e Bestillingen legger seg under status Avrapporterte fra entr.

Status

Attestert

¢ Nettselskapets saksbehandler attesterer bestillingen eller ber om endring om noe mangler
Arkivert

 Nettselskapets saksbehandler avgjgr nar bestillingen skal arkiveres.
o Arkiverte bestillinger finnes igjen under Bestillinger -> Arkiverte
eller Arkiv

18. Nettselskap - Sluttbehandle ordre

Nar ordre er avrapportert fra entreprengr skal nettselskapet sjekke gjennom at alt er levert
med ordren. Er det ikke, skal man be om endring.

Avvise avrapportering
Rediger
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ORD300001895: Avrapporterte fra entr.

D Lukk D r1LBAKE # NOTATER

D EnDRING

Avviz avrapportering

Avvis utferelse

Avvis avrapportering

Godkjenne avrapportering

Er alt i orden (og det ikke skal veere kontroll pa ordren) attesterer man.

Rediger - Attester

ORD300001756: Avrapporterte fra entr.

D LAGrRE Dwkxk DTeake " NOTATER

D ENDRING

( Admin |

19. Utskrift

Bestillinger kan skrives ut ved a ga nederst i bestillingen og klikke Utskrift. Et nytt vindu

apnes med en utskriftsvennlig versjon av bestillingen.
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20. Nettselskapet - Kvalitetsmodulen (sluttkontroll)

Opprette kontroll
Kontroll kan opprettes fra ordre i Produktkjgp fra status Bestilt.

Trykk pa Kvalitet og Opprett kontroll

ORD300001709: Bestilt av AE

Dwkk Dreake "noTATER [ KANSELLER

Opprette kvalitets kontroll?

g mc i Avhryt :'
|Bestile med kontrol it

|Dersom ja, vil det opprettes en kontroll pd denne ordren. Ordren blir satt ti

|etatus bestitt

\Kommentar til kontroller

Denne m;ei sjekkes ekstra naye

Ved bestilling kommer spgrsmal om a opprette kvalitetskontroll. Alle ordrer skal kontrolleres
nar det gjelder dokumentasjon. Dette ma hver prosjektleder sgrge for. Alle ordrer skal legges

inn med Default kontrollgr. Det er en egen epostkasse pr. selskap som alle meldinger til

Default kontrollar kommer inn i. Denne epostkassen er det flere i Norgesnett som har tilgang
til og postkassene handteres daglig av Drift ved Geo-kontrollgrene. Geo-kontrollgrene tildeler

kontrollene fortlapende enten til Teknisk kontrollar eller til Saksbehandler pa

produktkjgpordren..
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| kommentarfeltet kan det legge inn en melding til kontrollgr. Alle som utfgrer en kontroll pa

en ordre skal skrive i kommentarfeltet at kontrollen er utfgrt. Kontrollgr ute ma sette

kontrollen til Saksbehandler pa produktkjgpordren sa snart kontrollen er foretatt ute, senest 3

dager far frist.

Kommentarer:

Dokumentasjon sjekket - boha 16/1-2014

Nar kontrollen blir opprettet, vil ordren merkes med at den blir kontrollert. Dette kan vises for

bade Nettselskap og Entreprengar.

ORD00013626: Bestilt

Dwkk Dmmeake Dnotater D KANSELLER

D rILBAKESTILL

Rammeavtale
Oppdragstype

Ordren vil ogsa inneholde en link til kontrollen:

Beskrivelse

Endring av kontrollgr
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For & endre kontrollgr m& man inn i selve kontrollen og trykke Endre kontrollgr. Man velger
sa hvem som skal kontrollere.

Endre kentroller

B — Ingen —
Bjarne Lyngbe
Velg Bodil Hansen
kontroller Dagfinn Asen

Jan Valle

Jan Victor Ravnanger
Johannes Kleppests
Walter Haugland
Auge Berg

Utfegre kontroll

Nar kontrollen opprettes, vil den fa en sjekkliste som er tilpasset produktmiksen i
produktkjgpordren. Endringer i produktene vil bli fanget opp og oppdatert i sjekklisten. FEAS
Nett har faste sjekkpunkt som skal benyttes for alle kontroller. Kontrollen inneholder link til
produktkjgpordren.

Delkontroll

Det er mulig a utfgre delkontroll underveis.

Apne aktuell kontroll — Rediger

For & markere evt. avvik, ma man farst trykke pa knappen Rediger og deretter krysse av for
avvik pa riktig linje.

Sjekklisten vil da utvide seg, og underpunktene vil komme fram. Kontrollgr krysser av for
avvikene.
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Heyspenningsanlegg
HS Kabel forlegning - Avvik feste/oppheng ') T @] e
HS Kabel ferlegning - Avvik n=rfering - kabler ') T ) vk
Kortslutningsindikator - Funksjonstest @] i 9] il
HS Kabel forlegning - Avvik beyeradius ') i @] il
HS Bryter /sikringer - Funksjonstest Ol o | O auewi
Kabel - Skader ellers O aie| O awvik
Kabel - Kappem3ling O aie | O mrevite
H5 Kabel forlegning - HS Kabelnedfering i mast G aic | | mrevie
Kabel - Skadet endeavslutning O i o) A
HS Kabel forlegning - Avvik nzrfaring - signal ) i ) il
Klatrefri some - Awvik etablering O ok O awik
HS Instzllasjen | mast - Avvik - avstand fra bakken Ol e | O avvitc

Det legges inn kommentarer i kommentarfeltet som er forklarende. Nar det er flere som skal
utfare kontroll pa samme ordre ma det i kommentarfeltet skrives «kontroll
utfgrt/dato/initialer»:

Kommentarer:

Dokumentasjon ok / %4-14 / boha

Faszefargene wvar stokket om , men dreieretningen wvar riktig.

lkke asfaltert, og ikke fylt skikkelig til rundt skap og kiogk. Se bilder.

Kabel fra 273-4 il 273-11 ligger i rer oppa terreng ca 30-40m. Denne skal utbygger grave ned.
22/4-14 waha og jrav

Det skal legges ved bilder pa alle avvik. Se kapittel 19 Vedlegg bilder kontroll.

Trykk Lagre




Dokumenttype: Dato: Side 48 av 61
Veileder 16.01.2014

Forfatter: Sist lagret: Versjon:
Bodil Hansen 17.09.2016 1.8

Avrapporter

Kanseller

Kontrollnummer: Q500032

Dato opprettet: 10.12.2013
Opprettet av: boha

Kontroller: boha

Frist: E

omrade:
Entreprengr:
Ordretype:
Ordre:
Risikoklasse:

Ordres
utferelsesfrist:

Askay

MNettpartner Vest

PK 1 P1

ORD300000866 - 474 Stongafjellet |

VIKTIG! Man ma ikke trykke Avrapporter nar det er en delkontroll. Det er da ikke mulig &

hente kontrollen tilbake.

Sluttkontroll

Nar ordren avrapporteres kommer det automatisk en frist for utfgrelse av kontrollen. Man ma
inn pa fanen Pr. kontrollgr for & se denne fristen. | tillegg sendes det purring til kontrollgr pa

e-post 13, 3 og 1 dag far frist utl

er.
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Alle Kentroller\Pr. Controller

I_Iﬁl_ll_l

Kentrollar Frist Sist endret Opprettet av Ordre
w hdt

Q500011 Opprettet 28102013 19.11.2013 086 Administrator PK - ORDO0000073 - Fremfering av 2 TRXP 1x4x240

Q500013 Opprettet 21102013 085 Administrator PK - ORDO0O000E4 - Testoppdrag 21 oktober 1
Q500014 Pastartet 30.10.2013 Fredrik PK - ORDO0O0O00ST - Test med Erik
Fredrikstad
Q500015 Opprettet 25.11.2013 18.11.2013 Fredrik PK - ORDO0O0008E - Testordre kvalitet 181113
Fredrikstad
Q500016 Oppretet 03.12.2013 085 Administrator PK - ORDO0OODOTS - Ny NS789 med kabelanlegg
QS00017 Pastartst 17.12.2013 10122013 Fredrik PK - ORDO0O0O00SS - Montere nytt kabelzkap og kabel

Utfarelsesfrist for a foreta kontroll beregnes automatisk av systemet og er satt til 14 dager i
fra ordrens avrapporteringsdato.

For & markere evt. avvik, ma man farst trykke pa knappen Rediger og deretter krysse av for
avvik pa riktig linje.

Sjekklisten vil da utvide seg, og underpunktene vil komme fram. Kontrollgr krysser av for

avvikene.
Sjekkliste Ak ? .
Faste punkter .~ O

Faste sjekkpunkter

Ledningstrase . O
Skogrydding, Diverse avstand, LS innstrekk, Forsterket oppheng, Kabeltrase

Lavspenningsanlegg - O
Instrumenter, Kabel, LS Kabelforlegning, Spenning fase-fase, Sikringssterrelse,
Sikringskillebryter i mast, Klatrefri sane - kabelford.skap - HS mast, Dreieretning, LS

Installasjon i mast

Skilt og driftsmerking .~ O
Driftsmerking nettstasjon, Driftsmerking luft, Driftsmerking kabel/skap

Arbeidsavslutning .~ O
Rydding av omrade

Det er 2 valg: OK og Awvik
Hvis det ikke skal registreres avvik pa noen av underpunktene, ma man ta bort avhukingen i
sjekkboksen for avvik.
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[0 = Kritisk awvik , 1 = Awvvik , 2 = OK)

Sjekkliste
Faste punkter

Faste sjekkpunkter - Innheld arbeidsmappe s
Faste sjekkpunkter - Bestille keblingsordre [ stremstans s
Faste sjekkpunkter - Melde gravearbeider/kabellegging s
Faste sjekkpunkter - Mottatt sosi-fil s
Faste sjekkpunkter - Karrekt dokumentasjon i Netbas r
Faste sjekkpunkter - Mottatt korreke utfyle skjema "Registrering s
nettkomponenter”

Faste sjekkpunkter - Karrekt utfylt skjema "Kwvalitetskontroll" r
Faste sjekkpunkter - Mottatt milinger jordmotstand/jordplate s
Faste sjekkpunkter - Mottatt godljente malinger kappetest s
Faste sjekkpunkter - Mottatt korrekt utfylt skjema for s
"Risikowvurdering”

Faste sjekkpunkter - Mottatt korrekt utfylt skjema for s
"Samswvarserklzring”

Faste sjekkpunkter - Mottatt trafokert/preveprotokel! s
Faste sjekkpunkter - Delkontroll s
Faste sjekkpunkter - Annst s

Bilder

Bildedekumentasjen

Det kan legges inn kommentarer og legges ved bilder

Avrapportering av sluttkontroll

Nar en kontroll er ferdig utfert, skal den avrapporteres. Det er Saksbehandler pa

oK "

oK’

oK "

o] g

oK’

oK’

oK’

oK’

oK "

oK "

oK "

oK’

oK "

oK "

Borvike

Borvike

Aorvike

Aorvike

Aorvike

Aorvik

Aorvike

Aorvik

Aorvik

Borvik

Aorvik

Aorvik

Aorvik

Borvik

. Alle awvik (gjelder ikke Faste punkter)
skal dokumenteres med bilder. Se kapittel 19 Vedlegg bilder kontroll.

produktkjgpordren som skal avrapportere kvalitetskontrollen (sluttkontrollen). Dersom det er

registrert avvik, opprettes og sendes det automatisk et korrektivt tiltak i Produktkjep til

entreprengr ved avrapportering av kontrollen.
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En oppsummering av avvik, alle dokumenter og bilder som er vedlagt kontrollen blir
automatisk sendt med over til det korrektive tiltaket.

Frist for utfarelse av korrektivt tiltak er 7 dager. Entreprengr ma rette avvikene og legge ved
dokumentasjon som viser avvikene rettet. For retting av avvik pa anlegget ma det legges ved
bilder tilsvarende de bildene som viser avvikene. Bildene bgr navnes med samme navn som
bildene er navnet med pa avviket. Ved for darlige bilder vil det korrektive tiltaket avvises.

For avrapportering av kontroll velg farst Rediger, utfgr evt. avkryssing i sjekklistene, skriv inn
evt. kommentarer, legg ved evt. bilder (det skal legges ved min. et bilde pr. avvik) og deretter

trykk Avrapporter.

Kontroll - Q500061 - Opprettet

= W = === == ==

Kontrollnummer: QS00061 omrade: Bst

Dato opprettet: 17.09.2013 Entreprengr: Nettpartner AS

Opprettet av: Thorstein Trommestad Ordretype: PKIP1

Kontrollgr: Thorstein Trommestad Ordra: ORDO0013626 - | 4348 ARENDAL
g

Frist: 08102013 1] Message from webpage @

[0 = Kritisk awvvik, 1 = Awvik , 2 = Ok)

Sjekkliste

Faste punkter
BEruk av preduktark, Bruk av materiell

Manuelt innlagt fast kategori

Trykk OK

:I Dette vil attestere kontrollen. Vil du fortsette?

QK

| [ concel

Det blir nd opprettet et korrektivt tiltak. Dette sendes automatisk til entreprengren.
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Oppdragsdata

02.10.2013 |8
5.09.2013 |0
25.09.2013 L2

Hent mal

Beskrivelse

Mast
Topphette - Ikke tilpasset : Markering: 1 - Avvik
Slgev mast - Slgev : Markering: 0 - Kritisk awvvik

Kommentar fra kontroller:
Denne ma sjekkes ekstra naye

Leqq til produkt

Avviket far eget ordrenr. Avviket finnes igjen bade pa produktkjgpordren (opprinnelig ordre)

og under kontrollen.

Kontrollen inneholder link til avviket (det korrektive tiltaket), link til produktkjgp ordren og evt.

link til nettmelding.
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Kontrollnummer: Q500061 Omrade: @st
Dato opprettet: 17.09.2013 Entreprenar: Nettpartner AS
Cpprettet av: Thorstein Trommestad Ordretype: PK/P1
Kontroller: Therstein Trommestad Ordre: ORDO0013626 -, 4848 ARENDAL
Frist: 09.10.2013 Risikoklasse: B
Ordres
utfgrelsesfrist: 09.10.2013
[0 = Kritisk awwvik, 1 = &wvik , 2 = Ok)
Resultat
Mast
Topphette - Ikke tilpasset Markering: 1 - Awvik
Skjew mast - Skjev Markering: O - Kritisk awwik
Kommentarer:
Denne ma sjekkes ekstra naye
Dokumentlenker
() Link til produktkispordren
€] Link til avviket
nceriag0) sir ©)
Vis/skjul logg

|

Den opprinnelige ordren vil bli stemplet med at Kontroll er avsluttet og at det opprettet
Avviksordre.

D Lukk D 11LBAKE D rnotater D KANSELLER D TILBAKESTILL

Saksbehandler nettselskapet kan ikke attestere opprinnelig ordre far det korrektive tiltaket er
utfgrt av entreprengr og attestert av saksbehandler nettselskapet.



Dokumenttype:
Norges Veileder
n e tt Forfatter:

Dato: Side 54 av 61

16.01.2014

Sist lagret: Versjon:
Bodil Hansen 17.09.2016 1.8

ORDO0013626: Avrapportert

O LAGRE Dwkk DBrmeake D norater

D enDRING

Rammeavtale
Oppdragstype

| ordreoversikten vil man kunne se at denne ordren har et ikke avsluttet korrektivt tiltak,

ordren er markert med et ikon med en ragd K. ®

Det er opprettet korrektivt tiltak pd denne ordren.
Den kan derfor ikke attesteres far denne er ferdig utfert.

Farst nar det korrektive tiltaket er utfgrt og avrapportert av entreprengr og i tillegg attestert av

saksbehandler i nettselskapet, kan opprinnelig ordre attesteres.

ORDO0013626: Avrapportert

DB repicer Dok D 11LBAKE O nOTATER

|'.-Kun|:lefaktura-."|T Endre ‘lT Admin |

21. Vedlegg bilder kontroll

Det er mulig & legge bilder til en kontroll fra telefon, nettbrett og tablet, pc. Under er

bruksanvisning fra et utvalg.
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Samsung Galaxy Nettbrett

For at det skal fungere ma man benytter den innebygde internettapplikasjonen pa Samsung
Galaxy 3. Det virker ikke pa denne maten med Chrome nettleseren.

Apne aktuell kontroll. Trykk Rediger
Velg Bilder - Legg til bilde

Velg filer

Velg Kamera
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Ta bilde fra Nettbrettet og trykk Lagre pa nettbrettet.

Sa velger man Lagre og Lukk
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Da skal bildet veere lagt til kontrollen.

Dell Tablet

a) Ta bilder rett inn i aktuell kontroll:

For a ta bilder rett inn i kontrollen méa kontrollen hentes opp i Windows 8, ikke pa

skrivebordet.
Apne aktuell kontroll. Trykk Rediger
Velg Bilder - Legg til bilde

Underlag (0}

Legg &bikﬂe Slett valgte fileler)

Bla gjennom..
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Last opp vedlegg:

[ Lagre og Lukk i
Welg plass for opplasting av vedlegg: O Underlag ® Bilder

Vedlegg

Bla g}enmﬁf‘

Merk at man bar lagre eventuelle endringer i meldingen far vedlegg legges til.
Endringene vil ellers bli mistet.

Velg Kamera — ta bilde — trykk OK — Apne — Lagre og Lukk

Last opp vedlege:

Lagre og Lukk
Velg plass for opplasting av vedlegg: @] Underlag O] Bilder

Vedlegg

CAlUszers\Public\Pictures\Sample Pictures\l
Bla gjennom...

Merk at man ber lagre eventuelle endringer | meldingen fer vedlegg legges til.
{ Endringene vil ellers bli mistet.

Da skal bildet veere lagt til kontrollen. Kan bare ta et og et bilde om gangen.

NB! Hvis man vil se pa bildet fra kontrollen og apner det far man ikke gatt direkte tilbake til
den kontrollen.
b) Ta bildene farst, ta sa inn et og et bilde i aktuell kontroll

Sta i skrivebordet — apne aktuell kontroll - trykk Rediger
Velg Bilder - Legg til bilde — Bla gjennom..
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Last opp vedlege:

Lagre og Lukk

Velg plass for opplasting av vedlegg: < Underlag ® Bilder

Vedlegg

Bla gjgnnom...
s

Merk at man bar lagre eventuslle endringer i meldingen for vedlegg legges til.
Endringene vil ellers bli mistet.

Bibliotek — Bilder — Kamerarull — finn aktuelt bilde (kan bare ta et og et bilde) — Apne —

Lagre og Lukk

Last opp vedlegg:

Lagre og Lukk il
Velg plass for opplasting av vedlegg: @] Underlag = Bilder

Vedlegg

CAUsers\Public\Pictures\Sample Pictures\(
Bla gjennom...

WMerk at man ber lagre eventuelle endringer i meldingen far vedlegg legges til.
Endringene vil ellers bli mistet.

IPad - IPhone

Ta bildene farst.
Apne aktuell kontroll - trykk Rediger
Velg Bilder - Legg til bilde — Velg filer..
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Last opp vedlegg:

[T

Velg plass for opplasting av vediegg: | Underlag ' Bilder

Vedlegg

Velg filer | ingen fil valgt

Merk at man bor lagre eventuelle endringer | meldingen far vedlegg legges til
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Da skal bildene veere lagt til kontrollen.

22. Egenkontroll hos entreprengr
Kvalitetsmodulen er konfigurert slik at entreprengr kan benytte egenkontroll, basert pa samme
sjekklistegenerering som nettselskapet bruker. Egenkontroll kan kjgres parallelt med kontroll fra
Nettselskapet.

23. Prosess og hovedkonfigurasjonspunkter kvalitet
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